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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Inducción y concertación de horario para el programa de formación Elaboración De Tejidos 

En Técnica De Crochet Con Ficha N° 3214753.  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Miércoles 26 de Abril de 

2025. 

HORA INICIO: 

8:00 

HORA FIN: 

16:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Municipio Maicao - 

Comunidad indígena 

Pastrana. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  SENA/Regional 
Guajira/CAA. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inducción y concertación de horario para el programa de formación 
2. Lugar de la formación.  

Desarrollo de la temática y metodología de trabajo en equipo. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar Inducción y concertación de horario para el programa de formación 
2. Lograr acuerdo del lugar de la formación.  

Plantear estrategias para el desarrollo de la temática y metodología didáctica de trabajo en 

equipo. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Siendo las 8 Am, nos reunimos con el grupo de aprendices emprendedores que forman 
parte del programa Elaboración De Tejidos En Técnica De Crochet Con Ficha N° 3214753, 
donde logramos concertar temas importantes para el desarrollo del proyecto formativo y 
productivo. Como lo es la modalidad y horario de la formación, estrategias didácticas, lugar 
de formación, duración del programa, reglas a seguir durante la formación, competencias y 
habilidades a desarrollar y otras estrategias que se llevaran a cabo durante el proceso.   
 
La comunidad de aprendices manifiesta la importancia de manejar los tiempos para impartir 
las formaciones, para lo cual plantean que estas se desarrollen en conjunto con la instructora 
y que les pueda generar practicidad para manejar el tiempo que ellos les dedican a sus 
actividades productivas diarias.  
 

2. El grupo de emprendedores participaron activamente en la concertación del cronograma 

de actividades, definiendo los días y horas que mejor les acomoda y les sirve 

productivamente. Aquí mismo manifiestan los lideres la importancia de este proyecto para 

el desarrollo productivo y económico de la comunidad.  
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3. Por tanto logramos acordar trabajar de la siguiente manera: 

 

 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: Elaboración De Tejidos En Técnica De Crochet Con 
Ficha N° 3214753. 

MUNICIPIO: Maicao 

VEREDA O COMUNIDAD Comunidad indígena Pastrana 

SITIO PARA CLASES: Kiosco comunal. 

HORARIO: 8:00 – 4:00 pm 

INSTRUCTOR: Maria Ramirez 

FECHA INICIO DE LA FORMACIÓN: 26/04/2025 

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN 1/06/2025 

  
 

CONCLUSIONES 

Los aprendices e instructora de forma unánime llegan al acuerdo que la formación sea dirigida de 
forma presencial y a su vez sean asignadas actividades que se puedan desarrollar de forma extramural, 
Adicionalmente expresan que han recibido por parte del instructor información clara y amplia sobre 
los contenidos, la duración y el proceso de administración de la formación, incluyendo los métodos, 
técnicas y planes de evaluación y mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento de 
alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso de Formación Profesional Integral. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Inicio de formación 

presencial 
Miercoles 3 de Mayo Instructora 

 
 

Organizar temática 

para el grupo y las 

sesiones de 

formación 

Miercoles 3 de Mayo Instructora 

 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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